图书馆文献传递用户操作指南
为弥补馆藏资源不足，我馆自2006年起为读者开展文献传递服务，近年来，不断增加传递途径、方法，现将文献传递方法分类介绍如下：
1、 自助式文献传递
1. 读秀文献传递：登录读秀知识库主页http://www.duxiu.com/，按需进行中文搜索或外文搜索——在检索结果中选择所需文献——点击获取途径：邮箱接收全文（若我馆已购买可点击所在数据库直接获取全文）——系统在找到文献后发送到读者邮箱。
2. CASHL文献传递（中国高校人文社会科学文献中心http://www.cashl.edu.cn/）：CASHL为全国高校提供人文社会科学的高水平文献保障。操作方法如下：
（1）读者注册和开通。读者登录CASHL主页，完成网上注册后，持图书证到未央图书馆五楼北侧509室学科研究服务部完成帐号开通工作。
（2）检索和请求文献。登陆CASHL主页，检索到所需文献、发送请求，系统处理后将电子文档发送到注册邮箱。
2、 协助式文献传递
登录图书馆主页http://lib.xatu.edu.cn/，将鼠标置于参考咨询条目，点击文献传递——点击附表2：《文献传递申请表格》，并填写需传递文献的内容——将填好的表格，发到邮箱xian83208193@163.com，读者亦可到未央图书馆509室学科研究服务部填写相关表格——工作人员找到文献后及时发送到读者邮箱。
在检索和请求文献过程中遇到问题可咨询图书馆509室学科研究服务部，电话029-86173255。
附件1：CASHL用户注册流程图
附件2：文献传递申请表格
